MANUAL PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES Y CONTRATACION DE SERVICIOS, DE LA
UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO.
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las presentes normas de operacion, tienen como objetivo regular los
procedimientos de adquisicion, arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y
contratacion de servicios de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo,
conforme a la programacion, presupuesto y gasto, en lo que se refiere a:

I.-  Adquisiciones por:

1.
2.
3.

Adjudicacion directa;
Concurso por invitacion; y;
Licitacién puablica.

Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles; vy,

I11.- Contratacion de servicios.

Todas

las dependencias de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

deberan observar esta normatividad, para la adquisicion de bienes de consumo, muebles
e inmuebles, en atencién a su naturaleza, objetivos y metas de las propias dependencias,
con la finalidad de agilizar y asegurar a la institucion, las mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad, oportunidad, financiamiento y demas circunstancias favorables para la
Universidad.

ARTICULO 2.- Para efectos de las presentes normas se entiende por:

1.

no

10.

ADQUISICION: Tomar en propiedad una mercancia, materia prima o bien
mueble e inmueble por cualquiera de los medios o formas en que deba ser
transmitida, desde el momento en que legalmente se considere perfeccionado el
acuerdo de voluntades.

BIENES: Los objetos muebles e inmuebles, sean de consumo o inversion.
COMITE INSTITUCIONAL: El Comité de Adquisiciones, Contratacion de
Servicios y Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles.

CONCURSANTE: EI particular, persona fisica o moral que participe en
cualquier procedimiento de concurso.

CONCURSO POR INVITACION: Procedimiento para adquirir bienes, arrendar
0 contratar servicios, en el cual se invita a proveedores para que presenten
propuestas en sobre cerrado, los que seran abiertos conforme a lo que establezca
el Comité Institucional.

CONSECUENCIAS: Los efectos juridicos que establecen estos lineamientos en
contra de los infractores.

DEPENDENCIAS: Las unidades que integran la Universidad Michoacana de
San Nicolas de Hidalgo.

INFRACCION: La conducta que contravenga sin causa justificada a las
disposiciones contenidas en estas normas.

INFRACTOR: La persona que estando obligada por estos preceptos actla
contraviniendo, sin causa justificada estas normas.

LICITACION PUBLICA: Procedimiento para adquirir bienes, arrendar o
contratar servicios por medio de una convocatoria publica que se formula para



que se presenten libremente proposiciones solventes en sobre cerrado, los que
seran abiertos en presencia de los licitantes e integrantes del Comité
Institucional.

11. LICITANTE: EIl particular, persona fisica 0 moral, que participe en cualquier
procedimiento de licitacion.

12. NORMAS: Normatividad que regira las Adquisiciones, Contratacion de
Servicios y Arrendamiento de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

13. PROVEEDOR: La persona fisica 0 moral a quien se puede encomendar
mediante pedido o contrato, el abastecimiento de mercancias, materias primas o
bienes muebles o inmuebles a favor de la Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo.

14. SERVICIOS: Se refiere a la prestacion de servicios profesionales, asi como a la
contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, excepto la
contratacion de servicios personales contratados bajo el régimen de honorarios.

ARTICULO 3.- Las operaciones a que se refieren estas normas se realizaran por el
Comité Institucional, en la forma y términos de las mismas apegandose a lo que
disponga el presupuesto de gasto de la Universidad Michoacana de San Nicolas de
Hidalgo.

ARTICULO 4.- La vigilancia en la aplicacion y cumplimiento de estas normas

corresponde al Comité Institucional y a la Contraloria de la Universidad Michoacana de
San Nicolas de Hidalgo en ejercicio de sus atribuciones.

ARTICULO 5.- Las bases para la realizacion de concursos por invitacion y licitaciones
publicas, seran autorizadas por el Secretario Ejecutivo, atendiendo a las
recomendaciones que al respecto le proponga el Comité Institucional.

TITULO SEGUNDO
DEL COMITE INSTITUCIONAL

ARTICULO 6.- EI Comité Institucional es un érgano colegiado, dictaminador y
normativo, que tendra por objeto promover el cumplimiento de estas nhormas en las
diferentes dependencias universitarias.

CAPITULO |
DE LA INTEGRACION

ARTICULO 7.- El Comité Institucional se integrara por:
PRESIDENTE: ........covvvennnns RECTOR.
SECRETARIO EJECUTIVO: ... SECRETARIO ADMINISTRATIVO.

SECRETARIO TECNICO....... PARA ADQUISICIONES EL JEFE
DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.



PARA ARRENDAMIENTOS EL ABOGADO GENERAL
PARA SERVICIOS EL CONTRALOR

VOCAL: .. TESORERO.
VOCAL: .o CONTRALOR.
VOCAL: .o ABOGADO GENERAL.

Cada integrante del Comité Institucional designara un suplente, salvo el caso de
suplencias por ministerio de Ley. Los suplentes, en caso de ausencia del titular, tendran
las mismas facultades de éste.

CAPITULO Il
DEL FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 8.- El Comité Institucional funcionara operativamente bajo la direccion
del Secretario Ejecutivo.

ARTICULO 9.- Todos los integrantes del Comité desempefiaran su cargo de manera
honorifica.

ARTICULO 10.- Los integrantes del Comité Institucional tendran voz y voto en las
decisiones del mismo. Las resoluciones se tomaran por mayoria, teniendo el Presidente
del Comité Institucional voto de calidad en caso de empate.

ARTICULO 11.- Las resoluciones tomadas por el Comité Institucional seran
inapelables.

ARTICULO 12.- El comité sesionara cuantas veces sea necesario, previa convocatoria
que con anticipacion minima de 24 horas formule el Secretario Ejecutivo del mismo,
debiéndose sefalar en el citatorio el orden del dia a que se sujetard la sesion,
acompafado con los documentos que respalden los asuntos a tratar.

ARTICULO 13.- Las sesiones se realizaran en el lugar que sefiale el citatorio,
debiéndose levantar un acta por el Secretario Ejecutivo del Comité, en la que se
anexaran los documentos relacionados con las decisiones acordadas.

CAPITULO Il ]
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE.

ARTICULO 14.- Son atribuciones del Comité Institucional las siguientes:

1. Aprobar las politicas, normas y procedimientos que regulen las operaciones
propias del Comité Institucional;

2. Aprobar las politicas que deben observarse al elaborar el programa anual de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y contratacion de
servicios, de acuerdo a los planes y programas de trabajo de las dependencias de
la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo;



Autorizar el nimero de cotizaciones que sea necesario solicitar, de acuerdo con
los montos de adquisicion, de pedidos y 6rdenes de compra, asi como en los
casos de arrendamiento y contratacion de servicios requeridos para el desarrollo
de las dependencias;

Establecer criterios para que los titulares de las dependencias efectlen
adquisiciones menores que no requieran las autorizaciones del Comité.
Considerar la opinion de los Directores de Facultades, Escuelas e Institutos, asi
como de los Coordinadores y Responsables de proyectos especiales en los casos
de adquisicion de equipos y/o contratacion de servicios que efectien los
presupuestos asignados a cada uno de ellos (CIC, OIFIS, PROMEP, PROADU,
etc.);

Aprobar los esquemas y mecanismos que aplicara la Universidad Michoacana de
San Nicolas de Hidalgo, para efecto del pago a proveedores; y,

Las demas que permitan una mayor eficiencia en la administracion de los
recursos para la adquisicion, arrendamiento y contratacion de servicios de la
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

ARTICULO 15.- Son obligaciones del Secretario Ejecutivo del Comité Institucional
las siguientes:

1.

P w

~

10.

11.

12.

13.

Difundir los procedimientos y normas que sean emitidos por el comité a los
titulares de las dependencias de la Universidad Michoacana de San Nicol&s de
Hidalgo y proveedores de la misma;

Convocar a sesiones al Comité Institucional, en los términos a que se refiere el
Articulo 12 de estas normas;

Conducir el desarrollo de las sesiones del Comité Institucional,

Vigilar que en cada sesion del Comité Institucional se dé cumplimiento a lo
establecido en estas normas;

Autorizar junto con el Presidente del Comité las adquisiciones urgentes, dando a
conocer al Comité Institucional las operaciones realizadas en la sesion inmediata
posterior a su ejecucion;

Dictar las medidas necesarias para el debido cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Comité Institucional;

Formular las bases a que se deben sujetar las adquisiciones de bienes;

Formular las bases a que deberan sujetarse el arrendamiento de bienes vy
contratacion de servicios;

Formular las bases para la celebracion de concursos y licitaciones publicas.
Tratandose de la adquisicion de equipo de tecnologia especializada, las bases
seran elaboradas con el auxilio del especialista solicitante, quien justificara ante
el Comité las caracteristicas y las funciones del equipo que solicita.

Intervenir en los concursos y licitaciones que se lleven a cabo en relacion con
actos regulados por estas normas;

Intervenir en todas las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de
Servicios;

Integrar, controlar y operar el padrén de proveedores de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo;

Establecer los formatos en los que se documentaran las requisiciones, pedidos,
modificacion de pedidos, 6rdenes de compra, recapitulaciones, contratos de
servicios, arrendamientos, etc.;



14. Revisar las requisiciones, pedidos, Ordenes de compra, contratos de
arrendamiento y servicios para verificar el cumplimiento de estas normas;

15. Intervenir en la recepcion de los bienes adquiridos, verificando especificaciones,
calidad y cantidad solicitada y, en su caso, oponerse fundamentalmente a su
recepcion para los efectos legales a que haya lugar;

16. Formular propuestas para mantener actualizada la presente normatividad; v,

17. Las demas que le sean asignadas por el Presidente del Comité o por el propio
Comité Institucional.

~ TITULO TERCERO
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS.

ARTICULO 16.- Todas las dependencias que integran la estructura de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, deberan:

1. Programar anualmente sus adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de acuerdo a sus programas operativos, debiendo remitirse a la
Secretaria Administrativa y a la Tesoreria de la Universidad, a mas tardar en el
mes de octubre del afio anterior al ejercicio al que corresponda; v,

2. Atender las recomendaciones que haga el Secretario Ejecutivo del Comité
Institucional para mejorar los sistemas y procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios.

TITULO CUARTO.
DE LOS PROCEDIMIENTOS Y CONTRATOS

CAPITULO |
DE LOS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 17.- En la aplicacion de las presentes normas se consideraran los
siguientes montos para distinguir el tipo de compra, contrato o servicio que se requiera:

Hasta $ 30,000.00 para orden de compra menor;

De $ 30,001.00 a $ 50,000.00 para orden de compra directa;

De $ 50,001.00 a $ 500,000.00 para pedidos mayores;

De $ 500.001.00 a $1,000,000.00 se realizara concurso por invitacion
De  $1,000,001.00 0 mas, se realizara por licitacion publica.

Durante los dos primeros meses de cada afio el Comité podra actualizar los montos
antes mencionados.

Ordenes de compra menor son las que puede realizar directamente el titular de una
dependencia, siempre y cuando disponga de recursos generados por la misma.

Compra directa es aquella que decide y realiza el titular del departamento de Compras
de la Universidad, previo analisis de por lo menos tres cotizaciones presentadas por el
mismo numero de proveedores, debiendo informar al Comité en la reunién siguiente a
su adquisicion.



La adjudicaciéon de los pedidos mayores se determinara por el Comité Institucional
previo analisis de por lo menos tres cotizaciones presentadas por el mismo nimero de
proveedores, por conducto del titular del Departamento de Compras de la institucion.

Los concursos por invitacion y las licitaciones publicas se regulan por los articulos del
21 al 23 de las presentes normas, respectivamente.

ARTICULO 18.- Las adquisiciones de bienes, arrendamiento y contratacion de
servicios que requieran las dependencias de la Universidad se realizaran conforme a los
montos establecidos en el articulo anterior, de la forma siguiente:

1. Las adquisiciones, a traves del Jefe del Departamento de Compras;
2. Los arrendamientos a través del Titular de la Oficina del Abogado General.

1. Si se trata de bienes muebles, a traves de los titulares de las
dependencias;

2. Si se trata de bienes inmuebles a traves del titular de quien designe el
Abogado General;

3. La contratacién de servicios a través del Titular de la Contraloria.

ARTICULO 19.- El titular de la dependencia elaborara una requisicion de los bienes
para el desempefio de sus funciones suficientes para el lapso de dos meses, mediante el
procedimiento autorizado para ello, de haber existencia en el almacén, se surtira en los
primeros cinco dias habiles siguientes a su solicitud; en caso contrario, en el mismo
plazo se informaré la fecha aproximada en que se dispondra de los bienes solicitados.

ARTICULO 20.- Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos o la contratacion de
servicios a través del sistema de concurso, se realizaran por invitacion a cuando menos
tres proveedores, para que presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, los que
seran abiertos conforme al procedimiento que se establezca para cada caso en las bases
del mismo.

ARTICULO 21.- Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de
servicios, que se lleven a cabo por licitacion, se basaran en la convocatoria publica que
se formule para que se presenten libremente proposiciones solventes en sobre cerrado,
los que seran abiertos conforme al procedimiento que se establezca para cada caso en
las bases del mismo.

ARTICULO 22.- Las licitaciones plblicas podran ser:

1. ESTATALES: Aquella en el que solamente participan proveedores establecidos
en la entidad;

2. NACIONALES: Cuando unicamente puedan participar personas de nacionalidad
mexicana; e,

3. INTERNACIONALES: Cuando puedan participar, personas de nacionalidad
mexicana y extranjera, y los bienes a adquirir sean de origen extranjero.



Las convocatorias de las licitaciones publicas estatales deberan publicarse en un diario
de amplia circulacion estatal; las convocatorias de las licitaciones publicas nacionales e
internacionales, ademas deberan publicarse en un diario de circulacion nacional.

ARTICULO 23.- El Comité Institucional no permitira que se fraccionen los pedidos
cuando se considere que esta accion tenga como finalidad evitar una licitacion o
CONCUrSO.

ARTICULO 24.- Podran contratarse adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin
sujetarse a los procedimientos de concurso por invitacion ni de licitacion publica, en los
siguientes casos:

1. Cuando resulte imposible la celebracion de concursos debido a que no existen
suficientes proveedores, 0 se requiera un bien con caracteristicas especiales, 0
patente propia, previa justificacion por parte del solicitante. En los casos de
tecnologia Unica o patentes registradas, se debera avalar esta condicién con la
informacidn correspondiente;

2. Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, productos alimenticios,
granos, basicos o semiprocesados, que se realicen directamente con los
productores en casos de urgencia;

3. Cuando se trate de contratacion de servicios basicos y complementarios, en
razon de practicidad y economia para las dependencias; v,

4. Cuando se trate de bienes adquiridos para garantizar la seguridad de la propia
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo.

ARTICULO 25.- Las dependencias presentaran requisiciones de compra de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios siempre y cuando tengan saldo disponible en
su presupuesto.

ARTICULO 26.- No podréan presentar propuestas o cotizaciones ni celebrar contrato o
pedido alguno, las personas fisicas 0 morales siguientes:

1. Aquellas en cuya empresa participe algin miembro del Comité Institucional;

2. Las personas fisicas 0 morales que por causas imputables a ellas se encuentren
en situaciones de incumplimiento respecto a sus deberes en otros pedidos 6
contratos con la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo; vy,

3. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposiciones de estas hormas u otras Leyes.

CAPITULO Il
DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 27.- En los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
deberan pactarse preferentemente precios fijos, no obstante, en casos justificados ajenos
a la voluntad de las partes podran reconocerse incrementos o requerir reducciones
conforme al analisis que de cada caso se realice por el Comite.

ARTICULO 28.- El Abogado General, en su calidad de vocal del Comité, elaborara los
contratos correspondientes, apegandose a las disposiciones legales de la legislacion
universitaria y al procedimiento contemplado en las presentes normas.



ARTICULO 29.- Seran atribuciones del Comité a través de la Contraloria vigilar la
aplicacion de la presente normatividad y el cumplimiento de los compromisos
contratados en los aspectos administrativos. Se podrd en casos especificos y a
conveniencia de la Universidad, tener asesoria de una entidad externa.

ARTICULO 30.- Los proveedores que celebren contratos con la Universidad, deberan
otorgar fianzas y garantias conforme se establezca en las bases que para cada caso se
autoricen.

ARTICULO 31.- Los actos pedidos y contratos que se realicen en contravencion con lo
dispuesto en estas normas y las disposiciones que de ella se deriven, seran nulos y de
exclusiva responsabilidad del Titular de la dependencia que los formule, sin perjuicios
de las responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiere lugar.

TITULO QUINTO
DE LAS INFRACCIONES Y CONSECUENCIAS, DEL PROCEDIMIENTO
PARA LA DETECCION DE IRREGULARIDADES Y DE LA CONCILIACION

CAPITULO |
DE LAS INFRACCIONES

ARTICULO 32.- Ademés de las conductas contrarias a la presente normatividad, se
consideran como infracciones:

1. Proporcionar datos falsos de manera dolosa en las licitaciones o en la
celebracion de los contratos y sus contenidos.

2. No formalizar los contratos adjudicados, por causas imputables al concursante o
licitante.

3. La falta de cumplimiento por parte de los proveedores, de los compromisos
adquiridos de conformidad con los contratos celebrados.

CAPITULO I
DE LAS CONSECUENCIAS

ARTICULO 33.- Las consecuencias de las infracciones son:

1. A quienes incurran en lo previsto en la fraccion 11 del Articulo anterior:

a. Cuando se trate de la primera ocasion se le amonestara por escrito, y
conminandolo a subsanar la omision en el improrrogable plazo
establecido por el Comité;

b. De no subsanar el dafio, se suspenderan relaciones comerciales entre la
Universidad y el proveedor incumplido, por el término de cuando menos
un afo; vy,

c. De reincidir en esta infraccion, el Comité anulara la adjudicacién
correspondiente, otorgando el contrato al concursante o licitante que
haya presentado la segunda mejor opcion;

2. A quienes incurran en lo previsto en las fracciones 1 y I11 del Articulo anterior:

a. Cuando se trate de la primera ocasion se le inhabilitard temporalmente
para celebrar contratos de adquisicion de bienes, arrendamiento y
contratacion de servicios con la Universidad;



b. Cuando se trate de conducta reiterada se le inhabilitard definitivamente
para celebrar contratos de adquisicion de bienes, arrendamiento de bienes
0 de servicios generales con la Universidad; y,

3. A quienes violen de cualquier otra forma los presentes lineamientos, se les
impondra sancién econdmica que sera por un monto equivalente de uno hasta
mil veces el salario minimo general elevado al mes, vigente en el Estado de
Michoacan de Ocampo.

ARTICULO 34.- La inhabilitacion temporal no serd menor de seis meses ni mayor de
cinco afos, misma que se computard a partir de la fecha en que quede firme la
notificacion del acuerdo correspondiente al infractor.

ARTICULO 35.- Se rescindira el contrato a los proveedores que incurran en
deficiencias detectadas en relacion con:

1. Mala calidad de los productos;
2. No respetar las especificaciones contratadas; v,
3. No ajustarse a las condiciones del contrato.

ARTICULO 36.- los Titulares de las dependencias de la Universidad, dentro de los
tres dias siguientes a la fecha en que tengan conocimiento de alguna infraccion a las
disposiciones contenidas en los presentes lineamientos, lo informaran al Comité,
remitiendole la documentacion comprobatoria de los hechos presumiblemente
constitutivos de la infraccion.

ARTICULO 37.- En la aplicacion de las consecuencias de las infracciones el Comité
considerara:

Los dafos y perjuicios que se hubiesen producido o puedan producirse;

El caracter intencional o no de la accidén u omision constitutiva de la infraccion;
La gravedad de la infraccion; y,

Las condiciones del infractor.

el AN S

ARTICULO 38.- El Comité acordara, en su caso, la remision de los expedientes
correspondientes a la Contraloria para que aplique las sanciones que procedan,
conforme al Reglamento de Responsabilidades de los Servidores Universitarios, cuando
infrinjan esta normatividad.

ARTICULO 39.- Las sanciones a que se refiere la presente normatividad son
independientes de las de orden civil o penal que puedan derivar de la comision de los
mismos hechos.

ARTICULO 40.- Cuando se haya incurrido en infracciones por causa de fuerza mayor
o caso fortuito, o cuando se corrija la omision en forma espontanea, no se impondra
sancion. No se considera que el cumplimiento es espontaneo cuando la irregularidad
haya sido denunciada por alguna autoridad universitaria.



CAPITULO 111
DEL PROCEDIMIENTO DE LA DETECCION DE IRREGULARIDADES

ARTICULO 41.- El Comité podra de oficio, o en atencion a las informaciones a que
se refiere el Articulo 36 del presente ordenamiento, realizar todas las investigaciones
que resulten pertinentes, dentro de un plazo que no excedera de treinta dias habiles
contados a partir de la fecha en que se tenga conocimiento del acto irregular.
Transcurrido dicho plazo debera emitir la resolucion correspondiente dentro de los
treinta dias habiles siguientes.

La Contraloria en su caracter de Vocal del Comité podra requerir la informacién a las
dependencias correspondientes, quienes deberdn remitirla dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la recepcion del requerimiento respectivo.

Una vez admitida la informacion de la irregularidad, el Comité debera de hacerlo del
conocimiento de terceros que pudiesen resultar perjudicados, para que dentro del
término de cinco dias habiles a que alude el parrafo anterior manifieste lo que a su
interés convenga. Transcurrido dicho plazo sin que el tercero perjudicado haga
manifestacion alguna, se tendra por precluido su derecho.

Durante La investigacion de los hechos a que se refiere este articulo, el Comité podra
suspender el procedimiento de contratacion, cuando:

1. Se advierta que existan o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de
estos lineamientos, o bien que de continuarse con el procedimiento de
contratacion, pudiera producirse dafios o perjuicios a la Universidad; v,

2. Con la suspension no se cause perjuicio al interés universitario.

ARTICULO 42.- La resolucion que emita la Contraloria tendra por consecuencia;

1. La nulidad del acto o actos irregulares, estableciendo cuando proceda las
directrices necesarias para que el mismo se reponga conforme a estas normas;

2. Lanulidad total del procedimiento; o,

3. La declaracion relativa a lo infundado de la informacion sobre presuntas
irregularidades.

ARTICULO 43.- En contra de la resolucion a que se refiere el Articulo 42, se podra
interponer el recurso de revision por parte del afectado. Este se interpondra dentro de
los tres dias habiles siguientes a partir de la notificacion del resolutivo, ante el Comité,
quien dictara su resolucién dentro de los tres dias habiles a partir de la presentacion del
recurso, el que debera contener los agravios que se le causen a su interés juridico.

ARTICULO 44.- Los proveedores podran presentar quejas ante el Comité, con motivo
del incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos que tengan
celebrados con la Universidad. Este recurso de queja sera en la forma y términos del
recurso de revision. La queja se equiparard, para este efecto, con el derecho de peticion.



CAPITULO IV
DE LA CONCILIACION

ARTICULO 45.- El Comité, velando por el interés juridico de la Universidad, podréa
llevar a efecto audiencias de conciliacion, en donde se escuchen las razones de las
partes con interés controvertido, a efecto de prevenir y/o de resolver el interés
controvertido conciliando la voluntad de las partes.

ARTICULO 46.- En estas audiencias de conciliacion, se levantaran actas
circunstanciadas, en las que conste tanto las pruebas ofrecidas, como los resultados de
las actuaciones, dando copia de las mismas a las partes interesadas.

ARTICULO 47.- El procedimiento conciliatorio no debera exceder del término de diez
dias habiles, transcurridos los cuales se cerrard el procedimiento de no obtenerse los
resultados conciliatorios, dejando a salvo los derechos de las partes, para que los hagan
valer en la forma y términos que la normatividad indique.

ARTICULO 48.- La conciliacion podra hacerse de oficio o a peticion de parte.

ARTICULO 49.- En este procedimiento conciliatorio solo se obtendran puntos
resolutivos cuando las partes estén satisfechas con ellos, suscribiéndolos de
conformidad.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Administrativamente, esta norma inici6 su aplicacion con
fecha 1 de junio de 2001. Una vez que en ejercicio de su aplicacion se observe su
pertinencia, eficacia y viabilidad, se podra pasar al Honorable Consejo Universitario
para que sea discutida y aprobada en su caso; logrando asi la jerarquia que por ley le
corresponda.

ARTICULO SEGUNDO.- Esta normatividad entrara en vigor partir de su aprobacion
por el Honorable Consejo Universitario.

ARTICULO TERCERO.- Las disposiciones administrativas expedidas con
anterioridad respecto a esta materia, se seguiran aplicando en todo lo que no se opongan
a la presente normatividad.

ARTICULO CUARTO.- Los contratos para la adquisicion de bienes, arrendamiento y
prestacion de servicios que se encuentren vigentes al entrar en vigor esta norma,
continuaran rigiéndose por las disposiciones vigentes en el momento de su celebracion.

ARTICULO QUINTO.- Los casos no previstos en estas normas seran resueltos por el
Comité Institucional conforme a la legislacion vigente.

Aprobado por el H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del dia: 14 de mayo de
2007.



