Reglamento Interno para Escuelas
Incorporadas a la UMSNH

Capitulo I
Disposiciones generales

Articulo lo. La Direccién de Control
Escolar, a través de la Subdireccién de Es-
cuelas Incorporadas vigilard con sujecién a
las normas de este Reglamento, el estricto
cumplimiento de la Ley Orgénica y de los
Reglamentos ¥ disposiciones universitarios.

Articulo 20. La Subdireccién de Escue-
las Incorporadas supervisard periédicamen-
te a las Instituciones Educativas Incorpora-
das y rendird un informe al final de cada
curso, semestral o anual, a la Direccién de
Control Escolar para que a su vez lo notifi-
que a la Autoridad Universitaria correspon-
diente, a fin de que dictamine la proceden-
cia de la ratificacién de incorporacién.

Articulo 3o0. Todo plantel incorporado
o que solicite su incorporacién, deberd cons-
tituirse en Asociacién Civil, debidamente ins-
crita en el libro de Asociaciones, en donde
incluird su régimen administrativo, con lo
cual se indicard que es independiente del
régimen administrativo de la Universidad y
que ésta no tendrd obligacién de satisfacer
necesidades econémicas, ni del plantel in-
corporado, ni de sus alumnos.

Articulo 4o. El representante legal del
plantel incorporado comunicard a la Subdi-
reccién de Escuelas Incorporadas, de la per-
sona que fungiré como Director.

* Aprobado por el H. Consejo Universitario el 16 de
agosto de 2001.

Articulo 50. Para que se autorice la in-
corporacién de estudios, las Instituciones
Educativas que lo soliciten deberin cumplir
con lo establecido en el Reglamento de In-
corporacién de Institutos y Escuelas, ade-
mids de los siguientes requisitos:

I. Exhibir copia protocolarizada del Acta
Constitutiva de la Asociacién Civil;

II. Contar con las instalaciones fisicas, ma-
terfales y equipos, acordes con las espe-
cificaciones establecidas en el presente
Reglamento. Anexo 1;

Articulo 60. Una vez aprobada la in-
corporacién de una Institucién Educativa,
ésta se obliga a:

L. Coadyuvar enla preservacién e incremento
del prestigio de la Universidad Michoa-
cana de San Nicolas de Hidalgo, asi como
de sus simbolos.

I1. Sefialar visiblemente tanto en la Institu-
cién, como en sus documentos, la cla-
ve y niimero del acuerdo de incorpora-
cién.

III. Dar mantenimiento-a-las instalaciones,
mobiliaric v equipo; asi como’contar con
el suficiente material didactico, requeri-
do para el proceso-ensefianza-aprendi-
zaje.

Articulo 7o. Cuando la Direceién de
Control Escolar lo considere necesatio po-
drd a través de’la Subdireccién de Escuelas
Incorporadas, supervisar que/los examenes
se practiquen con apepo a lo dispuesto en el

Reglamento General correLsP ondiente.
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Articulo 8o0. Los gastos generados por
las supervisiones, asi como por las repre-
sentaciones en los eximenes profesionales
serdn cubiertos por los planteles incorpora-

dO s.
Capitulo IT

De los Directores

Articulo 9o. Para ser Director se requie-
re:

I. Ser mexicano por nacimiento.

II. Tener mis de 30 afios de edad.

I1I. Poseer titulo o grado académico equiva-
lente o superior al de Licenciatura.

IV. Haber desempefiado actividades docen-
tes o de investigacién en la Universidad
Michoacana o en el Instituto Incorpora-
do, per lo menos durante tres afios b
estar en ejercicio en el momento de su
designacién. Con excepcién de los plan-
teles de nueva incorporacién.

V. Impartir por lo menos una asignatura en
el plantel incorporado.

V1. Tratindose de una Escuela de Enferme-
ria, deberd tener titulo de Licenciade en
Enfermeria.

VII. Tener probada calidad moral.
Articulo 100. Son facultades y deberes

de los Directores:

I Cumplir y hacer cumplir la Ley Orgénica,
el Estatuto y los Reglamentos vigentes.

I1. Representar legalmente al plantel ante la
Universidad.

II. Fungir como Presidente del H. Consejo
Técnico de su Escuela.

IV. No detentar cargos administrativos en otra
Institucién Educativa.

V. Permanecer en el plantel en el desempe—
fio de su cargo un minimo de dos horas
diarias por cada turno sin considerar sus
actividades docentes.

VL Impartir en su Institucién, como mini-
mo, una asignatura del plan de estudios
correspondiente.

VIL. Proponer la planta de profesores, por
lo menos treinta dias antes del inicio de

cursos, vigilando que los profesores cum-
plan con los requisitos establecidos en el
Reglamento de Incorporacién de Insti-
tutos v Escuelas.

VIII. Supervisar que se cumplan los planes
¥ programas de estudio ¥ la asistencia a
clases del personal docente.

IX. Asistir a las reuniones ordinarias y ex-
traordinarias que convoque la Subdirec-
cién de Escuelas Incorporadas, asi como
en las ocasiones en que sea requerido.

X. Tramitar al inicio de cada Ciclo Escolar,
las credenciales de identificacién del per-
sonal docente o su resello.

XI. Formular ante su Consejo Técnico, el
Proyecto de Reglamento Interno para su
aprobacién, el que no deberd contrave-
nir los principios de la Ley Orgénica y
Reglamentos de la Universidad.

XII. Dar a conocer a la Subdireccién de
Escuelas Incorporadas, al Subdirector,
Secretario Académico y Secretario Ad-
ministrativo, quiénes deberin cumplir
con los requisitos sefalados en el Articu-
lo 90. del presente Reglamento.

XIII. Tramitar la asignacién de las matricu-
las, a los alumnos que hayan satisfecho
todos los requisitos reglamentarios.

XIV. Tramitar en tiempo y forma toda la
documentacién requerida por la Univer-
sidad Michoacana.

XV, Difundir el Reglamento Operativo del
Bachillerato.

XVI. Entregar oportunamente los certifica-
dos emitidos per la Universidad a los
alumnos egresados.

XVIL. Implementar mecanismos de control
que coadyuven al desenvolvimiento aca-
démico en/ bien désu dependencia.
Articulo 110. En ¢aso de cambio de Di-

rector, deberd notificarse ala/ Subdireccién

de Escuelas Incorporadas en los cincol dias
siguientes a la baja, anexando el nombra-
miento del nuevorDirector.

Articulo 12e6. FEn el transcurse de los

treinta dias signientes~a la apertura del cur-
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so, los Directores de las Escuelas Incorpo-
radas, deberdn entregar a la Subdireccién
de Escuelas Incorporadas, una relacién de
los alumnos inscritos por semestre o grado
académico. La relacién serd acompafiada de
la beleta de materias que cursarin y en su
caso boleta de renuncia de materias. Para
los alumnos de nuevo ingreso deberd adjun-
tar, originales de Acta de Nacimiento y Cer-
tificado de Secundaria debidamente requisita-
dos. En el caso de alumnos que revaliden
asignaturas, ademds se incluird el certifica-
do parcial de bachillerato y el dictamen de
revalidacién correspondiente.

Articulo 13o0. El Director, de acuerdo a
la organizacién interna de la Institucién,
podrd delegar funciones de cardcter admi-
nistrativo en el Subdirector, Secretario Aca-
démico o en el Secretario Administrativo,
autorizados por la Subdireccién de Escuelas

Incorporadas.

Capitulo III
De los profesores

Articulo 14o0. El personal docente de
las Escuelas Incorporadas podrd ser objeto
de nombramiento por primera ocasién, pre-
via verificacién de la Subdireccién de Escue-
las Incorporadas de que cumple los requisi-
tos establecidos en el Reglamento General
del Personal Académico, ademas de lo si-
guiente:

I. Poseer titulo o grado equivalente al de Li-
cenciatura.

II. No sustentar principios contrarios a los
establecidos para orientar la ensefianza,
de acuerdo con lo dispuesto con la Ley
Organica y el Estatuto Universitario.

I1I. Tener vida honorable.

Articulo 150. La suplencia temporal de
un profesor, hasta por tres meses, deberd
ser a propuesta del Director del plantel, su-
pervisada y autorizada por la Subdireccién
de Escuelas Incorporadas. Se desconocerin
los cursos impartidos por profesores no au-
torizados.

Articulo 160. En caso de que se justifi-
que la necesidad de un cambio de titular de
alguna asignatura, serd sometido a conside-
racién del Consejo Técnico del plantel que
corresponda y de estimarse procedente se
comunicard por escrito a la Subdireccién de
Escuelas Incorporadas, anexando la copia
del acta de sesién.

Articulo 170. Las obligaciones de los
profesores de las instituciones con estudios
incorporados son:

I. Cumplir integramente el programa de es-
tudios vigente.

II. Dar a conocer el inicio del curso, al Di-
rector y a los alumnos, el programa
desglosado, la bibliografia correspondien-
te y el sistema de evaluacién.

II. Tmpartir las horas-clases que establece
el programa de la asignatura, segin el
horario convenido con la institucién a la
que preste sus servicios.

IV. Firmar el libro de asistencia y registrar el
tema a desarrollar en cada clase.

V. Llevar un registro de asistencia y evalua-
ciones de los alumnos, mismo que de-
berd ser firmado por el profesor y en-
tregado a la Direccién del plantel, para
que ésta a su vez lo remita a la Subdirec-
cién de Escuelas Incorporadas cuando
sea requerido.

VI. Realizar los exdmenes de acuerdo al
Calendario Escolar, con apego al Regla-
mento General de Exdmenes, asi como
a las Dispesiciones del Reglamento Ge-
neral del Bachillerato.

VIL. Llenar y firman las actas de examen que
serdn enviadas ala Universidad- Michoa-
cana.

VIII. Enriquecery actializar stis;conocimien -
tos en la(s) asignatura(s):que impartan y
en métodos didicticos.

Capitulo IV
De los-alumnoes
Articulo 180. Son alumnes de escuelas

incorporadas aquellos-que hayan cubierto las
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cuotas de incorporacién y le sea concedida

su matricula de acuerdo con los requisitos

establecidos en el Reglamento General de

Inscripciones v del Reglamento General de

la Divisién del Bachillerato.

Articulo 190. FEl alumno tendri dere-
cho a ser informado por el Director del plan-
tel de la matricula asignada, una vez que haya
cubierto el tramite correspondiente. Sin esta
asignacién no serd considerado alummno.

Articulo 20o0. Al obtener su matricula,
el alumno queda obligado a cumplir estric-
tamente con todo lo sefialado por la Ley Or-
ganica, los Reglamentos ¥ las disposiciones
universitarias vigentes.

Articulo 21o. El alumno tiene las siguien-
tes obligaciones ¥ derechos:

I. Conocer su nimero de matricula asigna-
da por la Universidad Michoacana.

II. Conocer el Reglamento General de la
Divisién del Bachillerato y demis Regla—
mentos vigentes.

IT11. Conocer las disposiciones sobre planes
y programas de estudio.

IV. Conocer y cumplir con el Reglamento
Interno del plantel correspondiente.

V. Contar con una credencial que lo acredi-
te como alumno de una Institucién Edu-
cativa Incorporada.

Articulo 220. Al final de cada periodo
escolar el alumno deberd obtener su cons-
tancia de calificaciones, firmada y sellada por
la Direccién del plantel.

Articulo 230. Los aspirantes a ingresar
al Sistema Incorporado en aflos o semestres
intermedios al plan de estudios COTTespon-
diente, cuyos estudios previos los hayan rea-
lizado en instituciones independientes de la
Universidad Michoacana de San Nicolis de
Hidalgo, deberan tramitar certificado de re-
validacién de estdios.

Articulo 240. El cambio de plantel de-
berd ser autorizade por el Director de la ins-
titucién educativa incorporada ala que de-
see ingresar. Para su autorizacién la escuela
incorporada deberd presentar una solicitud

proporcionada por la Subdireccién de Es-

cuelas Incorporadas, acompariada de:

I. Baja del plantel anterior.

II. Hoja del Historial Académico, de emi-
sién reciente.

ITI. Constancia de documentos digitalizados.
Articulo 250. En caso de expulsién de

un alummno, el plantel incorporado levantard

un acta administrativa que se enviard a la

Subdireccién de Escuelas Incorporadas, para

enviarla al expediente del alumno ya las ins-

tancias correspondientes.

Capitulo V
De los exdmenes

Articulo 260. Se llevarin a cabo de
acuerdo al Reglamento General de Exdme-
nes y al Reglamento General de la Divisién
del Bachillerato.

Articulo 270. Se desconoceran aque-
llos exdmenes que sean realizados por un
profesor distinto al que en su oportunidad
fue autorizado o fuera del periodo sefalado
para este efecto.

Articulo 280. Los planteles incorpora-
dos deberin notificar las fechas establecidas
para los exdmenes, de acuerdo al Calenda-
rio Escolar aprobado por el Honorable Con-
sejo Universitario.

Articulo 290. Las actas de examen de-
berdn ser firmadas por el profesor titular de
la asignatura, el Director del plantel y un
sinodal, cuando el tipo de examen lo requiera
y remitirse a la Subdireccién de Escuelas
Incorporadas en las fechas previstas.

Articulo 300. Sélo serin evaluados, los
alumnos que aparezean en actas ‘de’examen.

Articulo 3 Lo, El plantelincorporado de-
bera conservar los exdmenes un minimo de
seis meses y estar a disposicién de la” Subdi-
reccién de Escuelas Incorporadas) en caso
de que se soliciten!

Articulo '320. En caso-de error/en el
acta de examen,se procederd de-acuerdo a
lo dispuesto en el Reglamento General de
Exdmenes.
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Capitulo VI
De los pagos

Articulo 33o0. Las cuotas aprobadas por
la Tesorerfa General de la Universidad debe-
ran ser cubiertas de la siguiente manera:

I. Por incorporacién de escuela, cuando se
reciba la ratificacién de la misma.

II. De alumnos cuando se entreguen los lis-
tados correspondientes para inscripcién.

III. Otros conceptos, en el momento de su
solicitud.

Articulo 340. Las Instituciones que pre-
senten solicitud de incorporacién, deberdn
cubrir las cuotas por cada una de las inspec-
clones que se realicen para tal efecto.

Articulo 350. El pago de un concepto,
no irnplica la resolucién favorable del mis-

mo.

Capitulo VII

De la desincorporacién

Articulo 360. Son causas de desincor-
poracién a la Universidad Michoacana de San
Nicolas de Hidalgo las siguientes:

I. Cuando existan conflictos internos en el
plantel incorporado que pongan en ries-
go la integridad y buen nombre de la Uni-
versidad Michoacana de San Nicolds de
Hidalgo.

II. Cuando sea solicitada por la Asociacién
Civil del plantel incorporade.

III. Cuando una institucién educativa no ten-
g cuando menos 20 alumnos de nuevo
ingreso al Nivel Medio Superior y de 15
alumnoes en el Nivel Superior y Técnico
de Enfermeria.

IV. No cumplir con la entrega de la docu-
mentacién solicitada por la Direccién de
Control Escolar, relativa tanto de la es-
cuela como de sus alumnos.

V. No mantener en condiciones normales de
uso, su inmueble, material y equipe ne-
cesario para el ejercicio de sus funciones.

VL. Cuando se propicie el uso de documen-
tacién alterada y se gestjone con ella ante
autoridades universitarias.

VII. El incumplimiento parcial o total del
presente Reglamento b de aquellos que
para efectos de la incorporacién deban
cumplirse.

Articulo 370. La violacién del presente
Reglamento se sancionard inicialmente con
la suspensién de inscripeién de alumnos de
nuevo ingreso, en tanto el Tribunal Universi-
tario emita dictamen correspondiente a su
situacién.

Articulos Transitorios

Primero. Las escuelas o planteles que
actualmente estén incorporades a esta
Universidad, deberdn regularizar su situa-
ci6n conforme a lo establecido en el pre-
sente Reglamento, en un plazo de 5 me-
ses, con el apercibimiento de que en caso
de incumplimiento serd cancelada su in-

o
corporacién.

Segundo. El presente Reglamento en-
trard en vigor 7 dias después de su aproba—
cién por el H. Consejo Universitario.

Anexo 1

Requisitos para escuelas incorporadas

Edificio:
Si no estd construido especificamente
para escuela, deben de realizarse las adapta-
clones necesarias.

Zona Administrativa:
Area propia de ficil acceso al publico y
comunicada con la zona escolar.

Servicios:

Debe contar don tres-zonas de bafios:
para alumnos, paramaestros v para el per-
sonal administrative. Deben estar bien ven-
tilados e iluminados ¥ con muebles adecua-
dos.

Los bafios-para el alummnado deben \con-
tar como minimeo. con:

1 Sanitario por-cada, 25 alummnes, con/mam-
paras divisorias ¥ puertas,

1 Mingitorio por cada 25 alumnos:

1 Lavamanos por cada 25 alumnos.
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Las instalaciones también deben contar
con un lugar adecuado para funcionar como
enfermeria con los materiales necesarios para
primeros auxilios.

Area de Recreacion:

El espacio suficiente para dos canchas
de voleibol contiguas que permitan realizar
otras actividades deportivas. Se recomienda
ademds una zona verde.

Circulaciones:
Pasillos y escaleras con un ancho mini-
me de 1.50 mts.

Aulas:
1. Aula por grupo considerando todos los
afios del ciclo escolar,
1. Aula para cada drea de bachillerato.
Deben estar bien ventiladas (de preferen-
cia ventilacién cruzada) e iluminadas, (natural
y artificial), con un minimo de 1m’ por alum-
no (el miximo de alumnos por aula es de 50).
Se recomienda que las ventanas tengan
la longitud del mure miés largo y puedan
abrir la mitad del drea total.

Biblioteca:

Area propia, aislada del ruido, bien ven-
tilada e iluminada {natural y artificial), con
capacidad minima para un grupo completo.
En mesas con un miximo de 6 alumnos.

Estanterias funcionales y amplias previnien-

do el crecimiento del acervo bibliogréﬁco.

Salén de Dibujo:
Deben contar con drea propia ventilada
e iluminada, con un minimo de 1.52m’ por
alumno (50 alumnos maximo) y restiradores
individuales.

Laboratorio:
A nivel bachillerato se requieren como

minimo tres laboratorios, y para el nivel de

licenciatura y enfermeria nivel téenico de-
berd ser un laboratorio por cada una de las
asignaturas que lo requieran.

Cada laboratorio debe tener un drea de
2 m’ por alumno (el nimero miximo de
alumnos en el laboratorio es de 25} y contar
con un almacén de aparatos, sustancias y
materiales en general, dentro o contiguo al
laboratorio, buena ventilacién e iluminacién
(natural y artificial) e instalaciones visibles
(de preferencia dreas identificadas por cole-
res}.

Laboratorio de Fisica:
a) Mesas fijas con instalacién eléctrica y de
gas.
b} Vertedero.
) Extinguidor.

Laboratorio de Quimica:
a) Mesas fijas con instalacién eléctrica, agua
y gas.
by Extinguidor.
¢} Regaderas de presién
d) En caso de no tener ventilacién cruzada,
un extractor.

Laboratorio Miiltiple:

a) Ventilacién cruzada o extractor.
b} Mesas fijas con instalacién eléctrica, de

gas y agua.
c) Extinguidor.
d) Regadera de presién.

En el Nivel Licenciatura los requisitos para
laboratorios dependen de la asignatura co-
rrespondiente.

Nota: Todas las atlag,fsalén de-dibujo y
laboraterios deben (contar conun pizarrén
(2mts. de largo por 1:20-mts. de ancho) y
estar acondicionados para utilizarse“en se-
siones audiovisuales.
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